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1. 业务前提 

实现销售分销业务流程，包括销售分销订单和交货单的创建修改显示等。 

2. 学习目标 

通过以下学习，希望能够熟练掌握： 

² 销售分销订单的创建修改和显示； 

² 交货单的显示和修改（发货过账）； 

3. 业务流程 

流程代码：BP-SD-150 

业务流程蓝图： 
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4. 系统操作 

4.1. 创建销售分销订单 

事务代码 VA01 

 
在菜单路径，找到 VA01-创建 

或直接在命令框内输入事务代码 VA01 

 
可进入创建销售凭证的初始界面，如下图 

 
 

初始输入的主要字段 
字段名称 代码 描述 备注 

订单类型 ZOR1 分销销售订单 固定 

销售组织 1008 浙江桃花庄销售组织 选择或输入交易的公司 

分销渠道 20 内销 固定 

产品组 10 成品 固定 

销售办事处 1400 浙江桃花庄业务部 选择或输入所属的销售办公室 

销售组 140 浙江桃花庄业务部 选择或输入所属的销售组 

 

在输入相应数据后，进入创建分销销售订单： 概览界面。具体内容如下： 

创建分销销售订单：概览界面需要维护的信息包括：售达方、请求交货日期、业务员、寄送地址、联
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系电话、联系人、项目、物料、订单数量和项目描述等，如下图： 

 
要输入的主要字段如下： 

字段名称 代码 描述 备注 

售达方 810000 测试客户  

请求交货日期  什么时间交货就填什么时间 要求的出货日期 

业务员  填写业务员名字 负责的业务员 

寄送地址  填写正确的寄送地址  

联系电话  填写正确的联系人电话  

联系人  填写正确的收货人名字  

物料 HWIRW00001 红酒 选择产品 

订单数量  填写正确的订单数量  

 

保存分销销售订单并自动创建交货单如下图： 

 

 

4.2. 显示销售分销订单 

事务代码 VA03 
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根据菜单路径，找到 VA03-显示，或者通过直接输入事务代码 

 
 
进入显示销售凭证界面如下图： 

 
输入要查看的销售订单号，如不确定要查看的单号，可点击输入框右侧按钮，进入销售订单查询界面 

 

在查询界面输入查询条件后点击确认，进入查询结果显示界面： 
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选择要查看的销售单号，双击带出销售单号到输入框 
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按回车显示分销销售订单如下图 

 

点击 ，可切换修改和显示状态。 
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4.3. 修改销售分销订单 

事务代码 VA02 

 
按照菜单路径或输入事务代码 VA02 进入更改销售凭证界面如下图 

 

 
输入要修改的订单号后回车 
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修改要修改的内容后点击保存按钮，系统提示保存成功如下图 

 

4.4. 分销出库交货单显示 

事务代码 VL03N 

 
按照菜单路径或输入事务代码 VL03N 进入显示出库交货界面如下图： 

 

 
输入要查看的交货单号后回车，进入交货单显示界面如下图： 

 

通过点击上方按钮 ，可以直接从显示转换为修改。 



                   安泰 SAP 项目文档                                 

SAP 操作手册                                                          第 12 页 共 14 页 

4.5. 修改交货单 

事务代码 VL02N 

 
按照菜单路径或输入 VL02N 进入更改出库交货界面： 

 

 
输入要修改的交货单号后回车，进入交货单更改概览，如下图： 

 
修改要修改的内容后点击保存。 

 

4.5.1. 出货过账 

按照菜单路径或输入事务代码 VL02N 进入更改出库交货界面如下图： 
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直接点击过账发货按钮，或进入分销出库交货更改：概览界面，输入实际发货日期后点击过账发货按

钮； 

 

 

4.6. 查看凭证流 

在订单和交货单的显示或修改界面，点击凭证流按钮 即可进入该单据相关的凭证流显示界面。 

  

  
显示凭证流如下图： 
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通过凭证流可以查看当前订单的执行状况，是否产生交货单，交货单是否过账，是否财务产生销售发

票等等。 

点击选中对应单据号，点击“显示文档”可以打开显示对应单据。比如在此处可以直接显示交货单 

 

 

文档结束！ 
 


